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GLOSSARIO DA INTEGRIDADE

Administragdo Publica: conjunto de agentes, servicos e 6rgaos instituidos pelo Estado com
o objetivo de satisfazer as necessidades da sociedade através da gestdo de certas areas de
interesse publico, como Educacdo, Saude, Cultura, etc. Administracdo publica também
representa o conjunto de acdes que compdem a fun¢do administrativa do Estado. E, portanto,
a gestdo dos interesses publicos por meio da prestacdo de servigos publicos, sendo dividida
em administracdo direta (Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios) e indireta
(autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e

eventuais outras constituicdes de descentralizacdo administrativa).

e Exemplos de administracdo publica direta: Ministério da Saude, Secretaria de Estado
da Fazenda, Secretaria Municipal de Educacdo.
e Exemplos de administragcdo publica indireta: INSS, Caixa Econdmica Federal, Instituto

do Meio Ambiente.

Adulteracgao: acdo ou efeito de modificar as propriedades iniciais de algo, como documentos

qgue confirmem as transagoes.

Agentes Publicos: qualquer pessoa que esteja exercendo um cargo/funcdo publica (exp.:
fiscal, auditor, oficial de justica), através de concurso publico, mandato eletivo (exp.:
vereadores, deputados, prefeitos) ou nomeacdo para cargo comissionado (exp.: secretarios
municipais e estaduais, funciondrios de instituicdes financeiras, tais como Caixa Econémica
Federal, Banco do Brasil, BNDES), embora transitoriamente ou sem remuneracdo, seja
diretamente nos quadros da Unido, Estados, Municipios, como em entidade paraestatal,
autarquias, fundacOes e quem trabalha para empresa prestadora de servico contratada ou
conveniada para a execucdo de atividade tipica da Administracdo Publica. Para essa
conceituacdo, nao se fard distingdo entre agentes publicos, agentes politicos, empregados e

servidores publicos, aplicando-se a todos, indistintamente.

Alta Administracgao: S3o os socios da HMP ADVOCACIA.



Atividade politico-partidaria: Conjunto de ac¢des desempenhadas em decorréncia de
vinculacdo a partido politico, como p. ex., participacdo em campanhas de candidatos a postos
eletivos, exercicio de cargos ou funcbes nos érgaos dos partidos politicos.

Brindes ou Cortesias: consistem em produtos disponibilizados, a titulo de propaganda ou
publicidade, sem valor comercial ou com valor de mercado inferior a RS 150,00 reais, com
fins publicitarios ou institucionais, tais como canecas, mochilas, agendas, cadernos, canetas,

l[apis, dentre outros similares;

Campanha eleitoral: E todo o periodo que um partido, candidato ou postulante a uma

candidatura dedica a promocao de sua legenda, candidatura ou postulacdo.

Candidato: Aquele que, satisfeitas as condicbes de elegibilidade e ndo incorrendo em
qgualquer situacdo de inelegibilidade, tem seu registro deferido pela Justica Eleitoral, para
participar de um pleito eleitoral. Durante o processo eleitoral, busca conquistar a simpatia do
eleitorado para que este — por meio de seu voto — o legitime como seu representante, no

exercicio de cargo ou do Poder Legislativo ou do Poder Executivo.

Cédigo Eleitoral: E a Lei Ordinéria n? 4.737, de 15 de julho de 1965 ; "(...) contém normas
destinadas a assegurar a organizacao e o exercicio de direitos politicos, precipuamente os de
votar e ser votado." Esta dividida em cinco partes, nas quais trata dos orgaos da Justica
Eleitoral, do alistamento, das elei¢cdes e de disposi¢des varias, tais como garantias eleitorais,
propaganda partiddria, recursos e disposi¢cdes penais, relativas aos crimes eleitorais. Esta lei
autoriza, ainda, "o Tribunal Superior Eleitoral a expedir instru¢des para a sua fiel execucao"—
no paragrafo Unico do art. 12 e no inciso IX, do art. 23.

Conflito de Interesses: situacdo em que os negdcios, finangas, familias, interesses politicos
ou pessoais, podem interferir no julgamento e tomada de decisGes de pessoas, no exercicio
de suas atividades para a HMP ADVOCACIA, tomando uma decisdo inapropriada ou deixando

de cumprir algumas de suas responsabilidades profissionais.

Corrupgdo: corrupcdo ativa é o ato de oferecer, prometer ou dar vantagem indevida a
funcionario publico, direta ou indiretamente, com a finalidade de obtencdo de vantagem ou
favorecimento desse funcionario no exercicio de suas funcdes. J& a corrupgdo passiva,
caracteriza-se pelo ato praticado pelo funcionario publico de solicitar ou receber, para si ou
para outra pessoa, direta ou indiretamente, ainda que fora da funcdo ou antes de assumi-la,
mas em razado dela, vantagem indevida, ou aceitar promessa de tal vantagem; A mera oferta

ou a solicitacdo da vantagem, ja caracteriza o crime, ndo sendo necessario que o ato




efetivamente ocorra. Por exemplo: é crime de corrupcao, oferecer dinheiro para que um fiscal

deixe de emitir uma notificacdo, mesmo que ele ndo aceite.

Demonstragdes Financeiras: as demonstra¢des financeiras retratam efeitos patrimoniais e
financeiros das transagdes e outros eventos, por meio do grupamento dos mesmos em classes
amplas de acordo com as suas caracteristicas econdmicas. As demonstracdes financeiras
devem incluir Balango Patrimonial, Demonstra¢dao de Resultados do Exercicio, Demonstracao

de Mutagdes do Patrimbnio Liquido, Demonstracao dos Fluxos de Caixa e Notas Explicativas.

Despesas: sdao decréscimos nos beneficios econémicos durante o periodo contabil, sob a
forma da saida de recursos ou da reducdo de ativos ou assuncdo de passivos, que resultam
em decréscimo do patrimonio liquido, e que ndo estejam relacionados com distribuicdes aos

detentores dos instrumentos patrimoniais.

Doagdes: consiste em contribuicdo financeira, sem contrapartida, em favor da HMP

ADVOCACIA ou qualquer de suas empresas, exclusivamente para organizacbes sem fins
lucrativos, a exemplo de doacdes em dinheiro, aquisicdo de ingressos, rifas e demais

modalidades de eventos promovidas por tais entidades.

Doagdo Politica: significa transferéncia voluntaria de valores, bens ou servicos para partido

politico, candidato ou coligacdo, nos termos da legislacao eleitoral.

Entidade Beneficiada: significa a pessoa juridica recebedora de beneficio concedido através

de Doacgdo ou Patrocinio.

Filiagao partidaria: ato pelo qual um eleitor aceita e adota o programa de um partido politico.
Vinculo que se estabelece entre o politico e o partido. E condicdo de elegibilidade, conforme

previsto na Lei Eleitoral.

Hospitalidades: consistem no pagamento de servicos ou despesas com transporte,
alimentacdo, hospedagem, a exemplo de cursos, semindrios, congressos, eventos, feiras ou

atividades de entretenimento, com finalidade institucional, publicitdria ou comercial;

Lavagem de Capitais: procedimento ilicito usado para disfarcar a origem de recursos ilegais,
através do ato de ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizacdo, disposicao,
movimentacdo ou propriedade de bens, direitos ou valores provenientes, direta ou

indiretamente, de infracdo penal.

Lei Anticorrupgao: trata-se da Lei Federal n2 12.846/13, que dispde sobre a responsabilizag¢do

objetiva, administrativa e civil, de pessoas juridicas pela pratica de atos de corrupgao contra



a administracdo publica nacional e estrangeira, incluindo fraudes em licitagcdes e contratos

publicos.

Leis de Incentivo Fiscal: significam as leis que permitem as empresas o direcionamento de
parte de seus tributos recolhidos ao financiamento de projetos em areas sensiveis para a
gestdo publica socioambiental). Sdo exemplos de leis de incentivo: Lei Rounet (Lei n2
8.313/91), Lei do Audiovisual (Lei n2 8.685/93), Lei de Incentivo ao Esporte (Lei n2 11.438/06),

entre outras.

Ocultagado: ato de encobrir, disfarcar ou deixar de apresentar atos ou fatos que necessitem

de Registros Contabeis.

Organizagoes sem fins lucrativos: Considera-se sem fins lucrativos, a pessoa juridica que nao
distribui, entre seus sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados ou doadores,
eventuais excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, bonificacdes,
participacdes ou parcelas do patrimonio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades,
e que os aplica integralmente na consecucdo do respectivo objeto social.

Partido politico: é um grupo social de relevante amplitude destinado a arregimentacdo
coletiva, em torno de ideias e de interesses, para levar seus membros a compartilharem do
poder decisério nas instancias governativas. O partido politico é uma pessoa juridica de

direito privado, cujo estatuto deve ser registrado na Justica Eleitoral.

Patrocinios: consiste em contribuicdo financeira, com contrapartida em favor da HMP

ADVOCACIA ou qualquer de suas empresas, em favor de organizacées sem fins lucrativos,
assim como para empresas ou pessoas que tenham consigo sinergia corporativa, de acordo
com sua politica de marketing, institucional e alinhado com seu planejamento estratégico. A
contrapartida pode se dar, por exemplo, através da exposi¢cdo do nome e/ou identidade visual
do escritério ou qualquer de suas empresas em evento fisico ou virtual; cessdo de espago para

exposicao de produtos ou servigos; promocao publicitdria, etc.

Pessoas Politicamente Expostas (PEPs): segundo a Resolucdo COAF n. 40, de 22/11/21,
consideram-se PEPs, os agentes publicos que desempenham ou tenham desempenhado, nos
ultimos cinco anos, no Brasil ou em paises, territorios e dependéncias estrangeiras, cargos,
empregos ou fungdes publicas relevantes, assim como seus representantes, familiares e
estreitos colaboradores. Sdo considerados familiares os parentes na linha direta, até o
segundo grau, o cOnjuge, o companheiro, a companheira, o enteado e a enteada. Sao

considerados estreitos colaboradores:



| - pessoas naturais que sdo conhecidas por terem sociedade ou propriedade conjunta
em pessoas juridicas de direito privado ou em arranjos sem personalidade juridica,
qgue figurem como mandatarias, ainda que por instrumento particular, ou possuam
qgualquer outro tipo de estreita relacdo de conhecimento publico com uma pessoa

exposta politicamente;

Il - pessoas naturais que tém o controle de pessoas juridicas de direito privado ou em
arranjos sem personalidade juridica, conhecidos por terem sido criados para o

beneficio de uma pessoa exposta politicamente.

Presentes: consistem em bens, servicos ou vantagens de qualquer espécie, oferecidos ou
recebidos em razdo da relagdo existente com a HMP ADVOCACIA ou qualquer de suas
empresas, cujo valor exceda a RS 150,00 reais, com ou sem carater ou finalidade institucional

ou comercial.

Principio de Competéncia: consiste no fato de que as Receitas e Despesas devem ser incluidas
na apuracdao do resultado da empresa no periodo em que ocorrerem, sempre
simultaneamente quando se correlacionarem, independentemente de recebimento ou

pagamento.

Programa de Integridade: conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade,
auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades na aplicacdo efetiva de cédigos de ética e
conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,
irregularidades e atos ilicitos praticados contra a administragdo publica.

Receitas: sao aumentos nos beneficios econdmicos durante o periodo contabil, sob a forma
da entrada de recursos ou do aumento de ativos ou diminui¢ao de passivos, que resultam em
aumentos do patriménio liquido, e que ndo estejam relacionados com a contribuicdo dos

detentores dos instrumentos patrimoniais.

Registros Contdbeis: é a escrituracao dos atos e fatos administrativos com base nas

documentacdes oriundas das transacdes.

Relagbes Pessoais Proximas: pessoas que mantenham um vinculo de amizade intima ou
relacionamento pessoal que possa causar um conflito de interesses, tais como conjuges,
conviventes, namorados, atuais ou que o foram; irmaos, pais e padrastos, filhos e enteados,
sobrinhos, tios, avds e netos, assim como qualquer parente, de sangue ou pela unido afetiva.

Também sdo consideradas relacdes pessoais proximas, aquelas caracterizadas como amizade



intima, a exemplo da frequéncia constante em suas respectivas residéncias, escolha como

padrinhos de filhos, casamento, ou situacdes similares.

Os conceitos aqui trazidos, sio meramente exemplificativos do que pode consistir uma
relacdo préximo, mas o essencial, é a pessoa poder identificar se o relacionamento pessoal
mantido com a outra, pode intervir, de alguma maneira, em sua capacidade de desempenhar
sua atividade ou no poder de decisao, acrescentando-se aqui, portanto, os relacionamentos

pessoais decorrentes de envolvimento social ou comercial.

Terceiros: qualquer pessoa, juridica ou fisica, que atue em nome, no interesse ou em
beneficio do escritdrio, que preste ou forneca servicos ou outros produtos, bem como
parceiros comerciais que prestem servicos ao Escritorio diretamente relacionados a
obtengdo, manuteng¢ao ou condugdao de seus negdcios, incluindo, entre outros, quaisquer
fornecedores, agentes, intermediarios, consultores, representantes, correspondentes,

parceiros, contratados e outros prestadores de servigos profissionais.

Transagdes: transacdo é uma operagdo comercial que consiste em trocar um bem ou servico

por uma determinada quantidade de dinheiro ou outro bem ou servico

Vantagem Indevida: Qualquer tipo de ganho, privilégio ou beneficio prometido, oferecido ou
dado, direta ou indiretamente a agentes publicos, tais como dinheiro, ingressos para eventos,
presentes, brindes, viagens, favores, oportunidades de negdcios, com a finalidade de obter,

em troca, qualquer tipo de beneficio irregular.



